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Skab rammerne for et godt kursus 

Kurser i regi af Statens Digitaliseringsakademi kan afholdes både i interne og eksterne 

lokaler baseret på den enkelte myndigheds ønsker.

Vi opfordrer til, at man i kursusplanlægningen skænker helhedsoplevelsen en tanke. 

Kursusrammerne påvirker nemlig deltagernes samlede udbytte og oplevelse af kurset. 

Derfor lyder vores overordnede anbefaling, at man gør brug af akademiets tilbud vedr. 

lokaler og forplejning, såfremt det er muligt. 

I de tilfælde hvor det ikke kan lade sig gøre at afholde kurset eksternt, anbefaler vi, at der 

tages højde for nedenstående i kursusplanlægningen.

Lokale

• Vælg et lokale af en passende størrelse. 

Der skal være mulighed for at udføre 

gruppearbejde i løbet af kursusdagen(e). 

• Vælg et lokale med rigeligt dagslys og rig 

mulighed for udluftning.

• Vælg et lokale hvor lyd og 

skærm/projektor fungerer fejlfrit          

• Det er et plus, hvis der er adgang til 

whiteboards eller andre former for tavler.

Forplejning

• For at suge mest mulig viden til sig, skal 

servering af jævnlige (og velsmagende) 

måltider ikke undervurderes. 

• Vi anbefaler, at der bestilles og serveres 

følgende i løbet af en kursusdag:

 Morgenmad (kan undlades)

 Frokost (gerne adskilt fra det 

sædvanlige kantinebesøg)

 Eftermiddagskaffe og frugt, kage 

eller andre snacks

 Adgang til kaffe, vand etc. i løbet af 

dagen


